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INTRODUCAO

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), é uma entidade privada sem fins

lucrativos, também é membro fundadora da ISO (Organizacéo Internacional de Normalizag&o).

A ABNT é responsavel pela elaboragdo das normas técnicas de normalizacdo, as NBR's. E
para as apresentacGes de trabalhos académicos seja ele um artigo, uma monografia, uma
dissertacdo ou uma tese, ndo pode prescindir de apresentacdo gréfica e/ou formatacdo segundo as

regras da ABNT.
Seguindo as seguintes normas:
v' ABNT NBR 6023:2018 — Referéncias;
v' ABNT NBR 6024:2012 — Numerag&o progressiva das se¢des de um documento;
v' ABNT NBR 10520:2002 — Citagdes em documentos;
v' ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos;
v" IBGE. Normas de apresentacdo tabular. 3 ed. Rio de janeiro, 1993

A estrutura do trabalho académico é composta por: capa, margens, espagamentos € numeragdes

que sdo elementos relevantes para a qualidade de um trabalho académico.

TRABALHOS ACADEMICOS

ARTIGO CIENTIFICO:
Segundo a NBR 14724:E a parte de uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta
e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do

conhecimento.
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FICHAMENTO:

De acordo com a NBR 14724, é uma técnica de trabalho intelectual, que consiste no registro
sintético e documentado das ideias e, ou informagdes mais relevantes para o leitor de uma
obra cientifica, filosofica, literaria ou mesmo de uma matéria jornalistica, ou seja, significa
requer uma leitura atenta do texto, sua compreensao, a identificacdo das ideias principais

e seu registro escrito de modo conciso, coerente e objetivo.

RESENHA:
De acordo com a NBR 6028, também €& conhecido por resumo critico, redigido por
especialistas com analise critica de um documento também analisa apenas uma

determinada edicao entre vérias, denominando-se recensao.

RESUMO: Segundo a NBR 6028, € uma apresentacdo dos pontos relevantes de um
documento, devendo conter o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes do
documento. A ordem e a extensao destes itens dependem do tipo de resumo, informativo

ou indicativo. E do tratamento que cada item recebe no documento original.

TRABALHOS ACADEMICOS E MONOGRAFIA:
Segundo a NBR 14724 é um documento que representa o resultado de estudo, devendo

expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser
feito sob a coordenacéo de um orientador.

ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

FORMATO: Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7

cm), digitados no anverso das folhas, com excecéao da folha de rosto cujo verso deve conter
a ficha catalografica, impressa em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para as

ilustracoes.

TIPO DE LETRA: Deve-se utilizar a fonte Arial e tamanho 12 para todo o texto.
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OBS 1. As citagfes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das
ilustracdes e das tabelas devem ser digitadas em tamanho 10
OBS 2: No caso de citagBes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de

4 cm da margem esquerda.

MARGEM:
As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2

cm.

= CErm

ESPACAMENTO: Todo o texto deve ser digitado com espaco entrelinhas 1,5.

EXCECAO: Citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracbes e das tabelas, ficha catalografica, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e area de concentragdo, que devem ser digitados em espaco entrelinhas

simples.

PAGINACAO: Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas

seqguencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao € colocada, a partir da primeira folha
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da parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda

superior, ficando o Ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da olha.

Ech 15
A

Texto 2cm

Imagem: Paginacao

NOTAS DE RODAPE: As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da

margem esquerda.

7.1.1 A primeira citagao de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia completa.
Exemplo: No rodapé da pagina:

"FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. S3o Paulo: Malheiros, 1994
Fonte: NBR 10520/2002
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INDICATIVOS DE SECAO: O indicativo numérico de uma secao precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Usar somente algarismo

arabico.

TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO: Os titulos, sem indicativo numérico — errata,
agradecimentos, lista de ilustracoes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser
centralizados, conforme a ABNT NBR 6024.

ELEMENTOS SEM TITULO E SEM INDICATIVO NUMERICO: Fazem parte desses

elementos a folha de aprovacéo, a dedicatéria e a epigrafe.

NUMERACAO PROGRESSIVA: Para evidenciar a sistematizacdo do contetddo do
trabalho, deve-se adotar a numeracao progressiva para as sec¢des do texto. Os titulos das
secdes primarias, por serem as principais divisbes de um texto, devem iniciar em folha
distinta. Destacam-se gradativamente os titulos das sec¢fes, utilizando-se os recursos de
negrito, itélico ou grifo e redondo, caixa alta ou versal, e outro, conforme a ABNT NBR

6024, no sumario e de forma idéntica, no texto.

Quadro 4 - Sec¢des e subsecdes

Secao Secao | Secao Secao Secao
primaria | secundaria | terciaria | quaternaria | quinaria
1 T 1:1.3 1191 1.1.1.11
1.2 112 13812 11112

1.3 113 14313 11133

2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2%: 131
2.2 2.1.2 2102 21112

2.3 2.1.3 2.1.1.3 21.1713

Fonte: os autores

CITACOES
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As citacdes devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.
Citagdo com até 3 linhas utiliza-se aspas dupla.

Citacdo com mais de 3 linhas, destaca-se com:

Recuo 4 cm da margem esquerda

Fonte 10

Alinhamento justificado

Espaco simples

CITACAO COM ATE 3 LINHAS

Neste sistema, a indicagio da fonte @ feita
a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel até o primewo sinal de pontuagao,
sequido(s) da data de publicaglo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de ctaclo direta, separado por
virgula e entre parénteses:
Exemplos:  No texto:

A chamada “pandectista havia sido a forma particular pela qual o direito romano fora integrado no século
XiIX na Alemanha em panticular.” (LOPES, 2000, p. 225).*

FONTE: NBR 10520:2002

CITACAO COM MAIS DE 3 LINHAS

prego do produto” alteramos a variavel independente “Preco” e observamos o impacto
desse aumento no “volume de vendas” (variavel dependente).

O empenho em analisar a competitividade nas transagdes comerciais
€ uma das consequéncias das posturas dos orgaos dirigentes com
relagdo as suas atribuicoes. Acima de tudo, é fundamental ressaltar que
o comprometimento entre as equipes promove a alavancagem dos pro-
cedimentos normalmente adotados. No mundo atual, a percepgao das
dificuldades prepara-nos para enfrentar situagoes atipicas decorrentes
dos indices pretendidos (NICOL, 1998, p.234)

Com relagao a nossa hipétese, podemos verificar que: com o tratamento “au-
mentando o preco do produto” alteramos a variavel independente “Preco” e observamos
o impacto desse aumento no “volume de vendas” (variavel dependente).Com relagao

Fonte: Google

CITACAO DIRETA

E a transcricdo de parte do texto de uma obra consultada.
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OBS 1: Quando o nome do autor aparecer entre parénteses todo o texto ficara em caixa

alta

OBS 2: Quando o nome do autor aparecer no meio do texto, apenas a primeira letra fica

em maiusculo

Em resumo, um trabalho cientifico, sendo um documento informativo,
“ndo pode contentar-se com aproximagdes, requer precisao, evitando-se
expressbes ambiguas, e a impropriedade de termos”. (SALVADOR,
1997, p. 185).

Fonte: Google

CITACAO INDIRETA

Texto baseado na obra consultada de um autor
Em citacdo indireta ndo séo transcritas as palavras de um autor consultado, e sim a ideia
gue 0 mesmo quis transmitir.

E opcional pér a numeragéo da pagina consultada

Citagoes indiretas

Decidir € wuma questao inerentemente ardua e
particularmente dificil quando se refere as decisdes
organizacionais. Isso ocorre, segundo Clemen (1996),
devido a quatro aspectos ...

De acordo com Howard (1988), a analise de decisao
tem como base os pensamentos filosoéficos e praticos
sobre incerteza e ...

Para Howard (1988), a distingao mais importante em
analise da decisao era a que devia ser feita entre
decisao e resultado.

Fonte: Google
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CITACAO DE CITACAO

ESTRUTURA GERAL DE TRABALHOS ACADEMICOS

A estrutura de trabalho académico deve ser constituida pelos elementos pré-textuais,

elementos textuais e elementos pos-textuais que estao relacionados abaixo na ordem em

gue devem aparecer no documento.

Obs: Os elementos obrigatorios estdo destacados em negrito

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
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Introducéo

ELEMENTOS TEXTUAIS ~ Desenvolvimento
\_ Concluséo

(" Referéncias

Glossario

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS < Apéndice(s)
Anexo(s)

~~ indice(s)

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

CAPA (obrigatério): Deve conter o nome da instituicdo, nome do curso, nome do autor,
titulo, subtitulo (se houver), local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado e ano

de depdsito (entrega)

HOME DA NSTITUIGAO DE ENSING

NOME 0O ALUWD

Fonte: Google

Folha de Rosto (obrigatério): esta pagina deve conter os elementos essenciais a

identificacdo do trabalho.
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a) Nome do autor: responsavel intelectual do trabalho;

b) titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso, identificando o seu contetudo

e possibilitando a indexacgéo e recuperagéo da informacao;

c) subtitulo: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinacéo ao titulo principal,
precedido de dois-pontos;
d) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto

a especificacao do respectivo volume);

e) natureza do trabalho: (tese, dissertacédo, trabalho de conclusdo de curso e outros)

e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo

a gue é submetido; area de concentracao;

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador.

g) local (cidade) da instituicAo onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).
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Errata (opcional): elemento inserido logo apds a folha de rosto, constituido pela referéncia
do trabalho e pelo texto da errata

Exemplo:

Folha Linha Onde se |é Leia-se
24 10 Anestesia Anestesiologia

Epigrafe (opcional): citacdo de um pensamento que, de certa forma, embasou ou inspirou
o trabalho. Elemento colocado apds os agradecimentos. Podem também constar epigrafes

nas folhas de abertura das secdes primarias

Resumo nalingua vernacula (obrigatério): Apresentacdo concisa dos pontos relevantes
de um documento

- O resumo deve ser precedido da referéncia do documento;

- Deve apresentar de forma concisa o assunto discutido no texto, ressaltando os objetivos,
a metodologia, os resultados e as principais conclusodes;

- Recomenda-se que sua extensao fique em torno de aproximadamente meia pagina (entre
150 a 500 palavras), com paragrafo unico e espacamento simples entre linhas;

- Devem ser evitadas abreviaturas, formulas e a incluséo de cita¢des bibliogréficas;

- Abaixo do texto do resumo sao escritas as palavras-chave que nada mais séo do que
palavras ou termos retirados do texto para representar o seu conteudo, deve figurar abaixo

do resumo, antecedidas da expressao: Palavras-chave, separadas entre si por ponto.
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RESUMO

ROGUMD 1EUMO FE0UMD TEEUMD FORUMO IBEUMD TEEUMD TEEUMD 1O8UMO FBlUM)
TEMITIO TEAUTID PEAAITO TRAUMO FORATI TERUMA THALMO TEMINO TEILUMO resuma
FEMUTO TERITIO THRUMO TERUMO TRAUME TERUMG TERUMD TEIUNO TEIUMS TEUna
TORUMO FRIUMO TOUMD TRAUMO FORUMA TOMIMD FEMUMD TERITD FUMD FesUMa
THAUMO (IR0 TERUMO MRUMY TR0 (AN MIums. Melumo resuma resums
TOMUMD TN (UMD FRUMO (MIUMG COMIMD THBUMO TAMUIMD (IUMO feMUMa
TR PR TR0 FEMING FIRUMO TR UM 1k

Paava-cnave Normas ABNT . Managrata

Imagem: Resumo

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério): com as mesmas caracteristicas do resumo
em lingua vernacula, digitado ou datilografado em folha separada em inglés Abstract. Deve
ser seguido das palavras representativas do contetudo do trabalho, isto é, palavras-chave
e/ou descritores, na lingua.

Listadeilustractes (opcional): elemento que deve ser elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado
do respectivo numero da folha. Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista
propria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,

graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros.
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Lista de ilustracdes

Lista de tabelas (opcional): elemento elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo

namero da pagina. S6 recomendada se forem apresentadas mais de 10 (dez) tabelas.

Lista de tabelas
Tabela 1 — Tabela de prego de produtos semimposto. . . . ... ... 0.0 5
Tabela 2 — Exemplo de dados antes doexperimento . . ... ... ....... 12
Tabela 3 — Exemplo de dados depois doexperimento. . . . . .. ... ... .. 12
Tabela4 — Tabelade testedehipdtese. . . . ... ... ... ... .. ... 13

Imagem: Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas (opcional): elemento que consiste na relacdo alfabética
das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressées
correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracdo de lista préopria para
cada tipo.
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SIGLAS: Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede

a sigla, colocada entre parénteses.
Exemplo: Faculdade Conhecimento e Ciéncia (FCC).

Lista de abreviaturas e siglas

ABNT Associacio Brasileira de Normas Técnicas

Fil Filosofia

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Eslatistica

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial

Fonte: Google

Imagens: Lista de abreviaturas e siglas

Lista de simbolos (opcional): elemento que deve ser elaborado de acordo com a ordem

apresentada no texto, com o devido significado.

Sumario (obrigatorio): E a enumeracéo das principais divisdes, secdes e outras partes do
trabalho, feita na mesma ordem em que se sucedem no texto. Ndo é necessario figurar as

indicacBes de dedicatéria, agradecimento, epigrafe e resumo.

ELEMENTOS TEXTUAIS

E constituido de trés partes fundamentais: introducéo, desenvolvimento e conclus&o
Introducéo: Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado,
justificativa, objetivos da pesquisa, problematica, hipéteses, metodologia e a divisdo de
como sera elaborado os capitulos.

OBS: De preferéncia nao devem aparecer citagcbes de autores, visto que o aluno esta
expondo o trabalho.
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Desenvolvimento: Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e

pormenorizada do assunto. Divide-se em secdes e subsecdes, que variam em funcdo da
abordagem do tema e do método. E a reviso da literatura selecionada, correlata de autores
gue publicaram trabalhos relevantes sobre o tema investigado, com o objetivo de:
a) situar o autor / leitor sobre informacdes relevantes ao assunto abordado, o que servira
de fundamentacéo teorica para o estudo;
b) oferecer subsidios para a melhor compreenséo e interpretacdo da tematica
abordada e dos resultados a serem apresentados;
c) no desenvolvimento desse capitulo devera ficar delineado o marco tedrico

basico do estudo.

Concluséao e recomendacodes: Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes e
recomendacdes correspondentes aos objetivos ou hipdteses e problematicas presentes

durante o trabalho.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Referéncias (obrigatdrio): E a indicac&o de todas as fontes de pesquisa que foram citadas
no texto. Sao arrumadas em ordem alfabética pelo sobrenome do autor. Deve ser elaborado
conforme a ABNT NBR 6023.

Glossario (opcional): Lista de palavras pouco conhecidas ou estrangeiras, ou termos e
expressodes técnicas acompanhadas de definicbes ou traducdes. Deve ser elaborado em

ordem alfabética.

Apéndice(s) (opcional): Documento elaborado pelo autor fornece informacdes
esclarecedoras que ndo foram incluidas no corpo do trabalho para ndo prejudicar a
sequéncia ldgica do texto. S&o identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao
e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobradas, na

identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.
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Anexo(s) (opcional): Sdo documentos ndo elaborados pelo autor, que servem de

fundamentacdo, comprovacdo ou ilustracdo. Sao identificados por letras maildsculas e

consecutivas, travessao e os respectivos titulos.

indice(s) (opcional): Conjunto de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado
critério, que localiza e remete para as informac6es contidas em um texto. Deve cobrir todas
as informacdes contidas na obra e deve ser impresso no final do documento. O indice deve

ser elaborado por um profissional e de acordo com a NBR 6034 da ABNT.
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As referéncias séao alinhadas somente a margem esquerda do texto
De forma a identificar individualmente cada documento em ordem alfabética.
A referéncia deve ter espaco simples

A palavra “referéncia”’ deve vir em caixa alta, negrito e centralizada.
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