
MARÇO, 2017

Microsoft Teams

Janeiro, 2022

Orientações Passo a Passo

De Tarefas

DTI – Departamento de
Tecnologia da Informação



PASSO No. 01

Tarefas

Prof Sérgio Raiol

Acessar link OFFICE.COM

Clicar em acessar conta



PASSO No. 02

Digitar e-mail e senha

Tarefas

Prof Sérgio Raiol



PASSO No. 03

# Clicar botão teams.

Tarefas

Prof Sérgio Raiol



PASSO No. 04

# Clicar botão TAREFA

Tarefas

Prof Sérgio Raiol



PASSO No. 05

# Acessando pela primeira 
vez clicar CRIAR tarefa

Tarefas

Prof Sérgio Raiol



PASSO No. 06

# Selecionar opção tarefa

Tarefas

Prof Sérgio Raiol



PASSO No. 07

# Selecionar equipe

Tarefas

Prof Sérgio Raiol



PASSO No. 08

# Preencher dados da tarefa

Tarefas

Prof Sérgio Raiol



PASSO No. 09

Tarefas

Prof Sérgio Raiol

# Eliminar, guardar e atribuir



PASSO No. 10

Tarefas

Prof Sérgio Raiol



PROFESSOR

Login

Diário de Classe
•

•

•

•

•

Avaliações  

Alunos  

Frequência Diária  

Notas/Faltas  

Plano de Aula

Colaboração

DTI - Departamento de Tecnologia da Informação

FCC – Faculdade Conhecimento e Ciência

www.fcceducacional.edu.br

Prof. Sérgio Raiol


